Anhang Il zur Organisationsverordnung der Einwohnergemeinde Affoltern i.E.

Anhang lll: Abteilungen

Gemeindeschreiberei

Aufgaben Gemass Anhang | Ressortaufgaben

Bereich Prasidiales:

o Politische Rechte

e Behdrden und Kommissionen
e Verwaltung

e Personalwesen

o Kommunikation

e Versicherungen

e Informatik

e Reprasentationen/Kontakte

o Strategie/Gemeindeentwicklung
¢ Regionalpolitik

o Wirtschaft/Volkswirtschaft

e Medien und Information

e Archivierung

e Vertrdge und Sachenrecht

o Geschéafts-/Terminkontrolle

Bereich Gesellschaft:

¢ Kindergarten

o Volksschule

e Schulleitung

e Schulcontrolling

e Lehrerschaft

e Tagesschule

e Schulgelder

e Schulsport

e Schilertransporte

e Schularztlicher Dienst

e Schulzahnpflege

e Erwachsenenbildung

e Musikschule

o Bibliotheken

e Schulerganzende Massnahmen

e Zusammenarbeit im
Bildungsbereich

e Sozialpolitik/Sozialdienst

o Alterspolitik

o Jugendpolitik

o Asylwesen

o Pflegekinderaufsicht

e Siegelungswesen+

e Bestattungs- und Friedhofwesen gem. Reglement
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Bereich Sicherheit:

o Feuerwehrwesen

o Ldschwasserplanung

o Bevolkerungsschutz

o Wirtschaftliche Landes-
versorgung

¢ Militar und Quartiermeister

e Schiesswesen

e Einwohner- und Fremden-kontrolle

o Einblrgerungen

e Gemeinde- und Ortspolizei

o Gewerbe- und Wirtschafts-polizei

e Arbeitssicherheit

e Marketing und Tourismus

o Kultur

e Vereine und Sport

o Offentlicher Verkehr

e Ortsbild und Heimatschutz

Leiter / Leiterin

Verwaltungsleiter/in

Stellen

Nach Organigramm

Verfligungsbefugnisse

Nach:
- Reglemente der Stimmberechtigten
- Verordnungen des Gemeinderates

Ausgabenbefugnisse

Gemass Vorgaben Gemeinderat und Budget

Ubergeordnete Stelle

Gemeinderat gem. Organigramm

Untergeordnete Stelle

Nach Organigramm

Stellvertretung

Nach Stellvertretungsplan
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Finanzverwaltung

Aufgaben Gemass Anhang | Ressortaufgaben

Bereich Prasidiales:

¢ Finanzplanung

e Budget

¢ Vermdgensverwaltung

e Rechnungswesen

e Steuerregister und -erlass
e Amtliche Bewertung

e Legate und Stiftungen

Leiter / Leiterin Finanzverwalter/in
Stellen Nach Organigramm
Nach:
Verfliigungsbefugnisse |- Reglemente der Stimmberechtigten

- Verordnungen des Gemeinderates

Ausgabenbefugnisse | Gemass Vorgaben Gemeinderat und Budget

Ubergeordnete Stelle | Verwaltungsleiter, Gemeindeprasident und Gemeinderat

Untergeordnete Stelle | Nach Organigramm

Stellvertretung Nach Stellvertretungsplan
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Bauverwaltung

Aufgaben

Gemass Anhang | Ressortaufgaben

Bereich Prasidiales:

¢ Ortsplanung

e Bauwesen gem. gesetzlichen Bestimmungen/Baureglement
e Baupolizei

¢ Reklamewesen

Bereich Tiefbau:

o Wasserversorgung gem. Reglement

o Abwasserentsorgung gem. Reglement

e Strassen und Wegwesen gem. Reglement
e Wander- und Gehwege

o Werkhof

e Bewirtschaftung gemeindeeigene Platze

e Signalisation und Strassenverkehr

o Verkehrssicherheit

¢ Vermessungswesen

¢ Strassennamen und —nummerierung

Bereich Umwelt und Liegenschaften:

¢ Abfallwesen gem. Reglement
e Hundetaxe
e Gewasserschutz und
-unterhalt
e Energie und Strom
e Erneuerbare Energien
¢ Strassenbeleuchtung
e Landwirtschaft
e Forst und Wald
¢ Verwaltung samtlicher
Liegenschaften und Sport-
anlagen
e Bewirtschaftung und
Vermietung der Rdume und Sportanlagen inkl. Schulanlage
¢ Unterhalts- und Sanierungsplanung Liegenschaften
o Umweltschutzaufgaben
e Feueraufsicht
o Olfeuerungskontrolle

Leiter / Leiterin

Bauverwalter/in

Stellen

Nach Organigramm

Verfligungsbefugnisse

Nach:
- Reglemente der Stimmberechtigten
- Verordnungen des Gemeinderates
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Ausgabenbefugnisse

Gemass Vorgaben Gemeinderat und Budget

Ubergeordnete Stelle

Verwaltungsleiter, Gemeinderat

Untergeordnete Stelle

Nach Organigramm

Stellvertretung

Nach Stellvertretungsplan




